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湖南省高职高专院校学生专业技能考核题库统计表

模块名称 项目名称 试题编号 测试能力与素质
试题难易程度

较难 中等 较易

专业基本

技能

职业基本

素养
试题 1-20

以财政部2019年 3月 14日

颁布的《会计基础工作规

范》为技能考核点（客观题）

分析判断相关人员应该遵

守或没有遵守哪些职业基

本素养，分析或判断可能造

成的后果

15 5

支票的填

制
试题 1-20

支票基本要素填写齐全、正

确，无涂改现象
20

银行进账

单的填制
试题 1-20

银行进账单基本要素填写

齐全、正确，无涂改现象
20

销售发票

的填制
试题 1-20

发票基本要素填写齐全、正

确，无涂改现象
20

借支单的

填制
试题 1-20

借支单基本要素填写齐全、

正确，无涂改现象
20

收款收据

的填制
试题 1-20

收款收据基本要素填写齐

全、正确，无涂改现象
20

差旅费报

销单填制 试题 1-20
要求基本要素填写齐全、正

确，无涂改现象
15 5

银行存款

余额表的

编制

试题 1-20
要求各基本要素填写齐全，

各项目金额填写正确，计算

结果正确

5 10 5

岗位核心

技能

湖南表里

如一玻璃

有限公司

（含 13 道

题，三个模

块：记账凭

证的填制

与审核；数

据查询；报

表编制）

试题 1套

1.记账凭证的填制与审核

记账凭证基本要素填写齐

全、金额正确，业务分录正

确，凭证无涂改。（1）必考

经济业务题型：主要包含常

规经济业务是：采购原材

料、销售收入、费用报销、

采购固定资产、固定资产折

旧、计提本月工资、计提本

月税费、制造费用结转、完

工入库、结转销售成本、结

转损益。

（2）选考经济业务题型：

领用原材料、原材料入库、
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发放上月工资、缴纳上月税

费、预收预付款、应收应付

款、取现、在建工程、固定

资产报废、原材料盘点、固

定资产盘点、支付水电费等

等。

2.数据查询

按要求输出指定的账簿并

保存到指定位置

3.资产负债表、利润表、增

值税纳税申报表的编制

按要求填写资产负债表、利

润表、增值税纳税申报表的

项目到指定位置

宁夏朵晴

伞业有限

公司

（含 13 道

题，三个模

块：记账凭

证的填制

与审核；数

据查询；报

表编制）

试题 2套

1.记账凭证的填制与审核

记账凭证基本要素填写齐

全、金额正确，业务分录正

确，凭证无涂改。（1）必考

经济业务题型：主要包含常

规经济业务是：采购原材

料、销售收入、费用报销、

采购固定资产、固定资产折

旧、计提本月工资、计提本

月税费、制造费用结转、完

工入库、结转销售成本、结

转损益。

（2）选考经济业务题型：

领用原材料、原材料入库、

发放上月工资、缴纳上月税

费、预收预付款、应收应付

款、取现、在建工程、固定

资产报废、原材料盘点、固

定资产盘点、支付水电费等

等。

2.数据查询

按要求输出指定的账簿并

保存到指定位置

3.资产负债表、利润表、增

值税纳税申报表的编制

按要求填写资产负债表、利

润表、增值税纳税申报表的

项目到指定位置

1

1.记账凭证的填制与审核

记账凭证基本要素填写齐
1



湖南光明

灯泡有限

公司

（含 13 道

题，三个模

块：记账凭

证的填制

与审核；数

据查询；报

表编制）

试题 3套

全、金额正确，业务分录正

确，凭证无涂改。（1）必考

经济业务题型：主要包含常

规经济业务是：采购原材

料、销售收入、费用报销、

采购固定资产、固定资产折

旧、计提本月工资、计提本

月税费、制造费用结转、完

工入库、结转销售成本、结

转损益。

（2）选考经济业务题型：

领用原材料、原材料入库、

发放上月工资、缴纳上月税

费、预收预付款、应收应付

款、取现、在建工程、固定

资产报废、原材料盘点、固

定资产盘点、支付水电费等

等。

2.数据查询

按要求输出指定的账簿并

保存到指定位置

3.资产负债表、利润表、增

值税纳税申报表的编制

按要求填写资产负债表、利

润表、增值税纳税申报表的

项目到指定位置

岗位核心

技能

湖 南 嘉 嘉

实 木 家 具

有 限 公 司

（含 13 道

题，三个模

块：记账凭

证 的 填 制

与审核；数

据查询；报

表编制）

试题 4套

1.记账凭证的填制与审核

记账凭证基本要素填写齐

全、金额正确，业务分录正

确，凭证无涂改。（1）必考

经济业务题型：主要包含常

规经济业务是：采购原材

料、销售收入、费用报销、

采购固定资产、固定资产折

旧、计提本月工资、计提本

月税费、制造费用结转、完

工入库、结转销售成本、结

转损益。

（2）选考经济业务题型：

领用原材料、原材料入库、

发放上月工资、缴纳上月税

费、预收预付款、应收应付

款、取现、在建工程、固定

资产报废、原材料盘点、固
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定资产盘点、支付水电费等

等。

2.数据查询

按要求输出指定的账簿并

保存到指定位置

3.资产负债表、利润表、增

值税纳税申报表的编制

按要求填写资产负债表、利

润表、增值税纳税申报表的

项目到指定位置

岗位核心

技能

湖南韵艺

乐器制造

有限公司

（含 13 道

题，三个模

块：记账凭

证的填制

与审核；数

据查询；报

表编制）

试题 5套

1.记账凭证的填制与审核

记账凭证基本要素填写齐

全、金额正确，业务分录正

确，凭证无涂改。（1）必考

经济业务题型：主要包含常

规经济业务是：采购原材

料、销售收入、费用报销、

采购固定资产、固定资产折

旧、计提本月工资、计提本

月税费、制造费用结转、完

工入库、结转销售成本、结

转损益。

（2）选考经济业务题型：

领用原材料、原材料入库、

发放上月工资、缴纳上月税

费、预收预付款、应收应付

款、取现、在建工程、固定

资产报废、原材料盘点、固

定资产盘点、支付水电费等

等。

2.数据查询

按要求输出指定的账簿并

保存到指定位置

3.资产负债表、利润表、增

值税纳税申报表的编制

按要求填写资产负债表、利

润表、增值税纳税申报表的

项目到指定位置

1

1.记账凭证的填制与审核

记账凭证基本要素填写齐

全、金额正确，业务分录正

确，凭证无涂改。（1）必考

经济业务题型：主要包含常

规经济业务是：采购原材

1



岗位核心

技能

湖 南 恒 全

家 具 有 限

公司

（含 13 道

题，三个模

块：记账凭

证 的 填 制

与审核；数

据查询；报

表编制）

试题 6套

料、销售收入、费用报销、

采购固定资产、固定资产折

旧、计提本月工资、计提本

月税费、制造费用结转、完

工入库、结转销售成本、结

转损益。

（2）选考经济业务题型：

领用原材料、原材料入库、

发放上月工资、缴纳上月税

费、预收预付款、应收应付

款、取现、在建工程、固定

资产报废、原材料盘点、固

定资产盘点、支付水电费等

等。

2.数据查询

按要求输出指定的账簿并

保存到指定位置

3.资产负债表、利润表、增

值税纳税申报表的编制

按要求填写资产负债表、利

润表、增值税纳税申报表的

项目到指定位置

岗位核心

技能

长 沙 靓 靓

服 装 有 限

公司

（含 13 道

题，三个模

块：记账凭

证 的 填 制

与审核；数

据查询；报

表编制）

试题 7套

1.记账凭证的填制与审核

记账凭证基本要素填写齐

全、金额正确，业务分录正

确，凭证无涂改。（1）必考

经济业务题型：主要包含常

规经济业务是：采购原材

料、销售收入、费用报销、

采购固定资产、固定资产折

旧、计提本月工资、计提本

月税费、制造费用结转、完

工入库、结转销售成本、结

转损益。

（2）选考经济业务题型：

领用原材料、原材料入库、

发放上月工资、缴纳上月税

费、预收预付款、应收应付

款、取现、在建工程、固定

资产报废、原材料盘点、固

定资产盘点、支付水电费等

等。

2.数据查询

按要求输出指定的账簿并

1



保存到指定位置

3.资产负债表、利润表、增

值税纳税申报表的编制

按要求填写资产负债表、利

润表、增值税纳税申报表的

项目到指定位置

岗位核心

技能

湖 南 芬 香

花 艺 有 限

公司

（含 13 道

题，三个模

块：记账凭

证 的 填 制

与审核；数

据查询；报

表编制）

试题 8套

1.记账凭证的填制与审核

记账凭证基本要素填写齐

全、金额正确，业务分录正

确，凭证无涂改。（1）必考

经济业务题型：主要包含常

规经济业务是：采购原材

料、销售收入、费用报销、

采购固定资产、固定资产折

旧、计提本月工资、计提本

月税费、制造费用结转、完

工入库、结转销售成本、结

转损益。

（2）选考经济业务题型：

领用原材料、原材料入库、

发放上月工资、缴纳上月税

费、预收预付款、应收应付

款、取现、在建工程、固定

资产报废、原材料盘点、固

定资产盘点、支付水电费等

等。

2.数据查询

按要求输出指定的账簿并

保存到指定位置

3.资产负债表、利润表、增

值税纳税申报表的编制

按要求填写资产负债表、利

润表、增值税纳税申报表的

项目到指定位置

1

1.记账凭证的填制与审核

记账凭证基本要素填写齐

全、金额正确，业务分录正

确，凭证无涂改。（1）必考

经济业务题型：主要包含常

规经济业务是：采购原材

料、销售收入、费用报销、

采购固定资产、固定资产折

旧、计提本月工资、计提本

月税费、制造费用结转、完

1



岗位核心

技能

湖 南 程 美

文 具 有 限

公司

（含 13 道

题，三个模

块：记账凭

证 的 填 制

与审核；数

据查询；报

表编制）

试题 9套

工入库、结转销售成本、结

转损益。

（2）选考经济业务题型：

领用原材料、原材料入库、

发放上月工资、缴纳上月税

费、预收预付款、应收应付

款、取现、在建工程、固定

资产报废、原材料盘点、固

定资产盘点、支付水电费等

等。

2.数据查询

按要求输出指定的账簿并

保存到指定位置

3.资产负债表、利润表、增

值税纳税申报表的编制

按要求填写资产负债表、利

润表、增值税纳税申报表的

项目到指定位置

岗位核心

技能

湖 南 湘 达

鞋 业 有 限

公司

（含 13 道

题，三个模

块：记账凭

证 的 填 制

与审核；数

据查询；报

表编制）

试题 10 套

1.记账凭证的填制与审核

记账凭证基本要素填写齐

全、金额正确，业务分录正

确，凭证无涂改。（1）必考

经济业务题型：主要包含常

规经济业务是：采购原材

料、销售收入、费用报销、

采购固定资产、固定资产折

旧、计提本月工资、计提本

月税费、制造费用结转、完

工入库、结转销售成本、结

转损益。

（2）选考经济业务题型：

领用原材料、原材料入库、

发放上月工资、缴纳上月税

费、预收预付款、应收应付

款、取现、在建工程、固定

资产报废、原材料盘点、固

定资产盘点、支付水电费等

等。

2.数据查询

按要求输出指定的账簿并

保存到指定位置

3.资产负债表、利润表、增

值税纳税申报表的编制

按要求填写资产负债表、利

1



润表、增值税纳税申报表的

项目到指定位置

岗位核心

技能

湖 南 万 贯

皮 具 制 造

有 限 公 司

（含 13 道

题，三个模

块：记账凭

证 的 填 制

与审核；数

据查询；报

表编制）

试题 11 套

1.记账凭证的填制与审核

记账凭证基本要素填写齐

全、金额正确，业务分录正

确，凭证无涂改。（1）必考

经济业务题型：主要包含常

规经济业务是：采购原材

料、销售收入、费用报销、

采购固定资产、固定资产折

旧、计提本月工资、计提本

月税费、制造费用结转、完

工入库、结转销售成本、结

转损益。

（2）选考经济业务题型：

领用原材料、原材料入库、

发放上月工资、缴纳上月税

费、预收预付款、应收应付

款、取现、在建工程、固定

资产报废、原材料盘点、固

定资产盘点、支付水电费等

等。

2.数据查询

按要求输出指定的账簿并

保存到指定位置

3.资产负债表、利润表、增

值税纳税申报表的编制

按要求填写资产负债表、利

润表、增值税纳税申报表的

项目到指定位置

1

岗位核心

技能

湖 南 佳 蕊

食 品 有 限

公司

（含 13 道

题，三个模

块：记账凭

证 的 填 制

与审核；数

据查询；报

表编制）

试题 12 套

1.记账凭证的填制与审核

记账凭证基本要素填写齐

全、金额正确，业务分录正

确，凭证无涂改。（1）必考

经济业务题型：主要包含常

规经济业务是：采购原材

料、销售收入、费用报销、

采购固定资产、固定资产折

旧、计提本月工资、计提本

月税费、制造费用结转、完

工入库、结转销售成本、结

转损益。

（2）选考经济业务题型：

领用原材料、原材料入库、

1



发放上月工资、缴纳上月税

费、预收预付款、应收应付

款、取现、在建工程、固定

资产报废、原材料盘点、固

定资产盘点、支付水电费等

等。

2.数据查询

按要求输出指定的账簿并

保存到指定位置

3.资产负债表、利润表、增

值税纳税申报表的编制

按要求填写资产负债表、利

润表、增值税纳税申报表的

项目到指定位置

岗位核心

技能

湖南爱维

婴童用品

制造有限

公司

（含 13 道

题，三个模

块：记账凭

证的填制

与审核；数

据查询；报

表编制）

试题 13 套

1.记账凭证的填制与审核

记账凭证基本要素填写齐

全、金额正确，业务分录正

确，凭证无涂改。（1）必考

经济业务题型：主要包含常

规经济业务是：采购原材

料、销售收入、费用报销、

采购固定资产、固定资产折

旧、计提本月工资、计提本

月税费、制造费用结转、完

工入库、结转销售成本、结

转损益。

（2）选考经济业务题型：

领用原材料、原材料入库、

发放上月工资、缴纳上月税

费、预收预付款、应收应付

款、取现、在建工程、固定

资产报废、原材料盘点、固

定资产盘点、支付水电费等

等。

2.数据查询

按要求输出指定的账簿并

保存到指定位置

3.资产负债表、利润表、增

值税纳税申报表的编制

按要求填写资产负债表、利

润表、增值税纳税申报表的

项目到指定位置

1

1.记账凭证的填制与审核

记账凭证基本要素填写齐
1



岗位核心

技能

湖南安佳

家具有限

公司

（含 13 道

题，三个模

块：记账凭

证的填制

与审核；数

据查询；报

表编制）

试题 14 套

全、金额正确，业务分录正

确，凭证无涂改。（1）必考

经济业务题型：主要包含常

规经济业务是：采购原材

料、销售收入、费用报销、

采购固定资产、固定资产折

旧、计提本月工资、计提本

月税费、制造费用结转、完

工入库、结转销售成本、结

转损益。

（2）选考经济业务题型：

领用原材料、原材料入库、

发放上月工资、缴纳上月税

费、预收预付款、应收应付

款、取现、在建工程、固定

资产报废、原材料盘点、固

定资产盘点、支付水电费等

等。

2.数据查询

按要求输出指定的账簿并

保存到指定位置

3.资产负债表、利润表、增

值税纳税申报表的编制

按要求填写资产负债表、利

润表、增值税纳税申报表的

项目到指定位置

岗位核心

技能

湖南牛牛

箱包制造

有限公司

（含 13 道

题，三个模

块：记账凭

证的填制

与审核；数

据查询；报

表编制）

试题 15 套

1.记账凭证的填制与审核

记账凭证基本要素填写齐

全、金额正确，业务分录正

确，凭证无涂改。（1）必考

经济业务题型：主要包含常

规经济业务是：采购原材

料、销售收入、费用报销、

采购固定资产、固定资产折

旧、计提本月工资、计提本

月税费、制造费用结转、完

工入库、结转销售成本、结

转损益。

（2）选考经济业务题型：

领用原材料、原材料入库、

发放上月工资、缴纳上月税

费、预收预付款、应收应付

款、取现、在建工程、固定

资产报废、原材料盘点、固

1



定资产盘点、支付水电费等

等。

2.数据查询

按要求输出指定的账簿并

保存到指定位置

3.资产负债表、利润表、增

值税纳税申报表的编制

按要求填写资产负债表、利

润表、增值税纳税申报表的

项目到指定位置

岗位核心

技能

湖 南 状 元

文 具 制 造

有 限 公 司

（含 13 道

题，三个模

块：记账凭

证 的 填 制

与审核；数

据查询；报

表编制）

试题 16 套

1.记账凭证的填制与审核

记账凭证基本要素填写齐

全、金额正确，业务分录正

确，凭证无涂改。（1）必考

经济业务题型：主要包含常

规经济业务是：采购原材

料、销售收入、费用报销、

采购固定资产、固定资产折

旧、计提本月工资、计提本

月税费、制造费用结转、完

工入库、结转销售成本、结

转损益。

（2）选考经济业务题型：

领用原材料、原材料入库、

发放上月工资、缴纳上月税

费、预收预付款、应收应付

款、取现、在建工程、固定

资产报废、原材料盘点、固

定资产盘点、支付水电费等

等。

2.数据查询

按要求输出指定的账簿并

保存到指定位置

3.资产负债表、利润表、增

值税纳税申报表的编制

按要求填写资产负债表、利

润表、增值税纳税申报表的

项目到指定位置

1

1.记账凭证的填制与审核

记账凭证基本要素填写齐

全、金额正确，业务分录正

确，凭证无涂改。（1）必考

经济业务题型：主要包含常

规经济业务是：采购原材

1



岗位核心

技能

湖 南 净 呼

吸 净 化 工

程 有 限 公

司

（含 13 道

题，三个模

块：记账凭

证 的 填 制

与审核；数

据查询；报

表编制）

试题 17 套

料、销售收入、费用报销、

采购固定资产、固定资产折

旧、计提本月工资、计提本

月税费、制造费用结转、完

工入库、结转销售成本、结

转损益。

（2）选考经济业务题型：

领用原材料、原材料入库、

发放上月工资、缴纳上月税

费、预收预付款、应收应付

款、取现、在建工程、固定

资产报废、原材料盘点、固

定资产盘点、支付水电费等

等。

2.数据查询

按要求输出指定的账簿并

保存到指定位置

3.资产负债表、利润表、增

值税纳税申报表的编制

按要求填写资产负债表、利

润表、增值税纳税申报表的

项目到指定位置

岗位核心

技能

湖 南 梦 美

床 品 有 限

公司

（含 13 道

题，三个模

块：记账凭

证 的 填 制

与审核；数

据查询；报

表编制）

试题 18 套

1.记账凭证的填制与审核

记账凭证基本要素填写齐

全、金额正确，业务分录正

确，凭证无涂改。（1）必考

经济业务题型：主要包含常

规经济业务是：采购原材

料、销售收入、费用报销、

采购固定资产、固定资产折

旧、计提本月工资、计提本

月税费、制造费用结转、完

工入库、结转销售成本、结

转损益。

（2）选考经济业务题型：

领用原材料、原材料入库、

发放上月工资、缴纳上月税

费、预收预付款、应收应付

款、取现、在建工程、固定

资产报废、原材料盘点、固

定资产盘点、支付水电费等

等。

2.数据查询

按要求输出指定的账簿并

1



保存到指定位置

3.资产负债表、利润表、增

值税纳税申报表的编制

按要求填写资产负债表、利

润表、增值税纳税申报表的

项目到指定位置

岗位核心

技能

湖南好媳

妇家用电

器有限公

司

（含 13 道

题，三个模

块：记账凭

证的填制

与审核；数

据查询；报

表编制）

试题 19 套

1.记账凭证的填制与审核

记账凭证基本要素填写齐

全、金额正确，业务分录正

确，凭证无涂改。（1）必考

经济业务题型：主要包含常

规经济业务是：采购原材

料、销售收入、费用报销、

采购固定资产、固定资产折

旧、计提本月工资、计提本

月税费、制造费用结转、完

工入库、结转销售成本、结

转损益。

（2）选考经济业务题型：

领用原材料、原材料入库、

发放上月工资、缴纳上月税

费、预收预付款、应收应付

款、取现、在建工程、固定

资产报废、原材料盘点、固

定资产盘点、支付水电费等

等。

2.数据查询

按要求输出指定的账簿并

保存到指定位置

3.资产负债表、利润表、增

值税纳税申报表的编制

按要求填写资产负债表、利

润表、增值税纳税申报表的

项目到指定位置

1

岗位核心

技能

湖 南 爱 宝

贝 杯 具 制

造 有 限 公

司

（含 13 道

题，三个模

块：记账凭

证 的 填 制

与审核；数

试题 20 套

1.记账凭证的填制与审核

记账凭证基本要素填写齐

全、金额正确，业务分录正

确，凭证无涂改。（1）必考

经济业务题型：主要包含常

规经济业务是：采购原材

料、销售收入、费用报销、

采购固定资产、固定资产折

旧、计提本月工资、计提本

月税费、制造费用结转、完

1



据查询；报

表编制）

工入库、结转销售成本、结

转损益。

（2）选考经济业务题型：

领用原材料、原材料入库、

发放上月工资、缴纳上月税

费、预收预付款、应收应付

款、取现、在建工程、固定

资产报废、原材料盘点、固

定资产盘点、支付水电费等

等。

2.数据查询

按要求输出指定的账簿并

保存到指定位置

3.资产负债表、利润表、增

值税纳税申报表的编制

按要求填写资产负债表、利

润表、增值税纳税申报表的

项目到指定位置

岗位核心

技能

湖 南 乐 居

电 器 有 限

公司

（含 13 道

题，三个模

块：记账凭

证 的 填 制

与审核；数

据查询；报

表编制）

试题 21 套

1.记账凭证的填制与审核

记账凭证基本要素填写齐

全、金额正确，业务分录正

确，凭证无涂改。（1）必考

经济业务题型：主要包含常

规经济业务是：采购原材

料、销售收入、费用报销、

采购固定资产、固定资产折

旧、计提本月工资、计提本

月税费、制造费用结转、完

工入库、结转销售成本、结

转损益。

（2）选考经济业务题型：

领用原材料、原材料入库、

发放上月工资、缴纳上月税

费、预收预付款、应收应付

款、取现、在建工程、固定

资产报废、原材料盘点、固

定资产盘点、支付水电费等

等。

2.数据查询

按要求输出指定的账簿并

保存到指定位置

3.资产负债表、利润表、增

值税纳税申报表的编制

按要求填写资产负债表、利

1



润表、增值税纳税申报表的

项目到指定位置

岗位核心

技能

湖 南 信 禾

电 器 有 限

公司

（含 13 道

题，三个模

块：记账凭

证 的 填 制

与审核；数

据查询；报

表编制）

试题 22 套

1.记账凭证的填制与审核

记账凭证基本要素填写齐

全、金额正确，业务分录正

确，凭证无涂改。（1）必考

经济业务题型：主要包含常

规经济业务是：采购原材

料、销售收入、费用报销、

采购固定资产、固定资产折

旧、计提本月工资、计提本

月税费、制造费用结转、完

工入库、结转销售成本、结

转损益。

（2）选考经济业务题型：

领用原材料、原材料入库、

发放上月工资、缴纳上月税

费、预收预付款、应收应付

款、取现、在建工程、固定

资产报废、原材料盘点、固

定资产盘点、支付水电费等

等。

2.数据查询

按要求输出指定的账簿并

保存到指定位置

3.资产负债表、利润表、增

值税纳税申报表的编制

按要求填写资产负债表、利

润表、增值税纳税申报表的

项目到指定位置

1

岗位核心

技能

湖南李师

傅食品有

限公司

（含 13 道

题，三个模

块：记账凭

证的填制

与审核；数

据查询；报

表编制）

试题 23 套

1.记账凭证的填制与审核

记账凭证基本要素填写齐

全、金额正确，业务分录正

确，凭证无涂改。（1）必考

经济业务题型：主要包含常

规经济业务是：采购原材

料、销售收入、费用报销、

采购固定资产、固定资产折

旧、计提本月工资、计提本

月税费、制造费用结转、完

工入库、结转销售成本、结

转损益。

（2）选考经济业务题型：

领用原材料、原材料入库、

1



发放上月工资、缴纳上月税

费、预收预付款、应收应付

款、取现、在建工程、固定

资产报废、原材料盘点、固

定资产盘点、支付水电费等

等。

2.数据查询

按要求输出指定的账簿并

保存到指定位置

3.资产负债表、利润表、增

值税纳税申报表的编制

按要求填写资产负债表、利

润表、增值税纳税申报表的

项目到指定位置

岗位核心

技能

湖 南 合 欣

饰 品 有 限

公司

（含 13 道

题，三个模

块：记账凭

证 的 填 制

与审核；数

据查询；报

表编制）

试题 24 套

1.记账凭证的填制与审核

记账凭证基本要素填写齐

全、金额正确，业务分录正

确，凭证无涂改。（1）必考

经济业务题型：主要包含常

规经济业务是：采购原材

料、销售收入、费用报销、

采购固定资产、固定资产折

旧、计提本月工资、计提本

月税费、制造费用结转、完

工入库、结转销售成本、结

转损益。

（2）选考经济业务题型：

领用原材料、原材料入库、

发放上月工资、缴纳上月税

费、预收预付款、应收应付

款、取现、在建工程、固定

资产报废、原材料盘点、固

定资产盘点、支付水电费等

等。

2.数据查询

按要求输出指定的账簿并

保存到指定位置

3.资产负债表、利润表、增

值税纳税申报表的编制

按要求填写资产负债表、利

润表、增值税纳税申报表的

项目到指定位置

1

1.记账凭证的填制与审核

记账凭证基本要素填写齐



岗位核心

技能

长 沙 轩 洁

日 用 品 有

限公司

（含 13 道

题，三个模

块：记账凭

证 的 填 制

与审核；数

据查询；报

表编制）

试题 25 套

全、金额正确，业务分录正

确，凭证无涂改。（1）必考

经济业务题型：主要包含常

规经济业务是：采购原材

料、销售收入、费用报销、

采购固定资产、固定资产折

旧、计提本月工资、计提本

月税费、制造费用结转、完

工入库、结转销售成本、结

转损益。

（2）选考经济业务题型：

领用原材料、原材料入库、

发放上月工资、缴纳上月税

费、预收预付款、应收应付

款、取现、在建工程、固定

资产报废、原材料盘点、固

定资产盘点、支付水电费等

等。

2.数据查询

按要求输出指定的账簿并

保存到指定位置

3.资产负债表、利润表、增

值税纳税申报表的编制

按要求填写资产负债表、利

润表、增值税纳税申报表的

项目到指定位置

1

岗位拓展

技能

财务分析-

偿债能力
试题 1--53

要求准确计算并进行简单

的评价，相关指标如下：流

动比率、速动比率、资产负

债率、产权比率、存货周转

率、应收账款周转率、营业

净利率、成本费用利润率、

总资产报酬率、净资产收益

率、销售 (营业) 增长率、

增值税税赋率、所得税税赋

率等。

10 35 8

财务分析-

营运能力
试题 1--53

要求准确计算并进行简单

的评价，相关指标如下：流

动比率、速动比率、资产负

债率、产权比率、存货周转

率、应收账款周转率、营业

净利率、成本费用利润率、

总资产报酬率、净资产收益

率、销售 (营业) 增长率、

10 35 8



增值税税赋率、所得税税赋

率等。

财务分析-

盈利能力
试题 1--53

要求准确计算并进行简单

的评价，相关指标如下：流

动比率、速动比率、资产负

债率、产权比率、存货周转

率、应收账款周转率、营业

净利率、成本费用利润率、

总资产报酬率、净资产收益

率、销售 (营业) 增长率、

增值税税赋率、所得税税赋

率等。

10 35 8

财务分析-

发展能力
试题 1--53

要求准确计算并进行简单

的评价，相关指标如下：流

动比率、速动比率、资产负

债率、产权比率、存货周转

率、应收账款周转率、营业

净利率、成本费用利润率、

总资产报酬率、净资产收益

率、销售 (营业) 增长率、

增值税税赋率、所得税税赋

率等。

10 35 8


